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第一章 私立就業服務機構管理系統首次登入(變更密碼)注意事項 
 

一、 網址 

https://lbms2.taichung.gov.tw/new/AgentComp 

 
 

 
二、 首次登入 

圖 1 登入頁 

 

登入頁輸入帳號、密碼及驗證碼。密碼為勞工局提供的 PDF 檔案的

密碼為預設密碼(英文數字特殊符號雜湊)，因此建議以「複製」密碼方式

至登入頁中。 

https://lbms2.taichung.gov.tw/new/AgentComp
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三、 忘記密碼 

圖 2 密碼 PDF 檔 

 

點選【忘記密碼】，輸入帳號、email、驗證碼。此【email】為勞發署 

-仲介系統中登記的 email， 若需調整請致電反應(勞工局就安科 陳先生 

04-22985258 #35607)或成功登入系統時進行信箱調整。 
 

 

 
四、 變更密碼 

圖 3 忘記密碼功能 

「舊密碼」為 pdf 密碼。密碼規則須符合特殊符號、英文大寫、英文

小寫、數字 4 取 3，長度至少 12 碼，最大 30 碼；密碼將每 60 天強

制變更密碼，且不得與前 3 次相同。(紅字提醒) 
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圖 4 變更密碼示意圖 
 

圖 5 密碼與之前三次設定相同提醒畫面 
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圖 6 新密碼與舊密碼設定不同提醒畫面 

五、 變更密碼成功 

密碼修改成功後會導回登入頁做重新登入的動作，須以新密碼進行登

入，登入後顯示填報列表頁面。機構需於每季填報時間內進行填報，若逾

時，則無法點選[編輯]按鈕(若機構後續填寫完報表，則[季填報填寫時間] 

會顯示填寫儲存時間) 
 

圖 7 機構登入畫面 
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六、 資料填報時間表 
 

資料顯示時間(包括
機構填寫時間判斷、
匯入資料期別判斷) 

⚫ 第一季 113/1/1~113/3/31 

編輯填寫時間：113/4/1~113/4/10 
 

系統自動顯示期別時間：112/10/1~112/12/31 113/1/1~113/3/31期間匯入

的都顯示第一季 

⚫ 第二季 113/4/1~113/6/30 

編輯填寫時間：113/7/1~113/7/10 
 

系統自動顯示期別時間： 113/4/1~113/6/30期間匯入的都顯示第二季 

⚫ 第三季 113/7/1~113/9/30 

填寫時間：113/10/1~113/10/10 

系統自動顯示期別時間： 113/7/1~113/9/30期間匯入的都顯示第三季 

⚫ 第四季 113/10/1~113/12/31 

填寫時間：114/1/1~114/1/10 

系統自動顯示期別時間： 113/10/1~113/12/31期間匯入的都顯示第四季 
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第二章 系統功能說明 
 

第一節 季報表填報 

一、 編輯 
 

點選該期別【編輯】，或是點選列表頁【季報表填報】(點選此按鈕會

直接導入該季可以填報的頁面)，若為跨國機構，表頭則顯示[跨國人力私

立就服機構報表管理系統]；若為國內機構，表頭則顯示[國內私立就服機

構報表管理系統]。 
 

圖 8 編輯頁面 
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二、 申報書填報 
 

[申請項目]點選【總機構 (含分支機構)，應於下表載明所包含之分

支機構名稱】則顯示分支機構名稱填寫欄位。[機構名稱、負責人或代表人、

地址、許可證號]為系統自動帶出；[就業服務專業人員、聯絡人、聯絡電

話、手機]為必填欄位。 
 

 

 
三、 狀況表填報 

圖 9 申報書填寫 

 

[仲介本國人在國外工作]的人數由[求職人數]、[求才人數]、[推介

就業人數]輸入之國別人數自動帶出； [仲介外籍勞工至本國境內工作]之

[推介就業人數]會和[仲介外籍勞工至本國境內工作]之國別互相勾稽。 
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圖 10 狀況表填寫畫面 
 

圖 11 狀況表未選擇國別提醒視窗畫面 
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圖 12 狀況表未輸入人數提醒視窗畫面 

四、 匯出季報表 

點選【下載】，若該機構已填寫資料則顯示該機構填寫內容；若無則顯示

空白表單。但pdf 表皆會自動顯示該機構名稱、許可證號、資料時間。 

圖 13 季報表畫面-1 
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圖 14 季報表畫面-2
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第三章 常見問題 
 

為什麼忘記密碼功能輸入帳號及 email 後會出現【帳號或 email 不
存在!!】? 

➢ 因為系統存的 email 為每季從勞發署-仲介系統資料匯入，為勞

發署仲介系統所登記的 email，因此可至該系統修正或致電確認

(勞工局就安科 陳先生 04-22985258 #35607)或是成功登入系統

時進行信箱調整。 


